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壹 

貳 

操作功能說明 

CONTENTS 

大綱 
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國教署權限擴充 



若忘記密碼可以使用忘
記密碼功能，但EMAIL
必須與帳號登記的相同。 

操作功能說明 壹 登入 
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操作功能說明 壹 權限管理 

修改承辦人的密碼或基本資料 
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操作功能說明 壹 權限管理 
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操作功能說明 壹 權限管理 

春暉承辦人，可同時是其他的身份人員 (可複選) 

英數字混合，至少八位數 
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權限管理 

變更承辦人 – 改用指派的方式 

操作功能說明 壹 
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權限管理 操作功能說明 壹 

變更承辦人 – 改用指派的方式 
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權限管理 操作功能說明 壹 

新增帳號 
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權限管理 操作功能說明 壹 

英數字混合，至少八位數 自訂 
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權限管理 操作功能說明 壹 

審核流程設定 
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權限管理 操作功能說明 壹 
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由此檢視設定審
核的帳號 



操作功能說明 壹 

簽核設定填入內部審核順序，第一關皆由春暉承辦人送出審核，第二關為主管級別，第三關為校長，校長審核通過後再由春
暉承辦人送出審核至上級單位。 若學校第二關主管級別為兩人以上，則順延後方關數，內部審核至少需三關審核才能送至上
級單位。  

簽核設定 
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按的順序為簽核順序 



特定人員 操作功能說明 壹 
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特定人員 操作功能說明 壹 

此次更版調整 – 每月詢問本月是否有特定人員 
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2、3、9、10 月份 (須強制填寫) 



特定人員 

1 匯入特定名單(本月份) 

2 匯入「上個月」特定名單 

3 匯出「本月」特定人員名單 

操作功能說明 壹 
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1 2 3 



特定人員 操作功能說明 壹 

此次更版調整 – 第五類特定人員，已不須填寫日/夜間部及班級 



特定人員 操作功能說明 壹 

此次更版調整 – 新增提醒視窗 



(承辦人) 已填寫 – 未送出簽核 

特定人員 操作功能說明 壹 

(承辦人) 已填寫 –已送出簽核 

(主管) 未簽核 

(主管) 已簽核 

(校長) 已簽核 



已成立春暉小組 操作功能說明 壹 
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已成立春暉小組 操作功能說明 壹 
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成立春暉小組 操作功能說明 壹 
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1. 設定「春暉小組人員」 

     若無人員名單，請至權限管理功能內新增 



操作功能說明 參 成立春暉小組 操作功能說明 壹 
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2 填寫「學生基本資料」 



操作功能說明 參 成立春暉小組 操作功能說明 壹 
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這邊特別提醒，要用選擇的! 不須自行填寫哦! 



操作功能說明 參 成立春暉小組 操作功能說明 壹 
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3 填寫「成案會議」 



操作功能說明 參 成立春暉小組 操作功能說明 壹 
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4 填寫「輔導紀錄」  ( 由春暉小組成員填寫) 

只有生輔組長、輔導教官及輔導人員
(校安)可以填寫尿篩結果紀錄 



操作功能說明 參 成立春暉小組 操作功能說明 壹 
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5 填寫「結案會議」 



操作功能說明 參 成立春暉小組 操作功能說明 壹 
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6 「送出審查」 



操作功能說明 壹 

簽核設定填入內部審核順序，第一關皆由春暉承辦人送出審核，第二關為主管級別，第三關為校長，校長審核通過後再由春
暉承辦人送出審核至上級單位。 若學校第二關主管級別為兩人以上，則順延後方關數，內部審核至少需三關審核才能送至上
級單位。  

簽核設定 

春暉承辦人 

主管 

校長 

上級主管機關 國教署 

1 

2 

3 

校內 
簽核 
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操作功能說明 壹 簽核流程 
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送簽 
春暉
承辦 

簽核 
主任 
主管 

審核 校長 
送至 
各縣市 

春暉
承辦 



操作功能說明 壹 未成立春暉小組 
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操作功能說明 壹 
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誤報申請流程  

此次更版調整 –誤報原因 改為 下拉式選項 



申請誤報 檢視案件 確認誤報 

取消誤報 

此案件已審核列為誤報 

學校端 
國教署 / 教育部 

此案件誤報已退回 

操作功能說明 壹 誤報申請流程  

退回 

此次更版調整 – 誤報流程 



國教署權限擴充 貳 國教署權限擴充  

國教署可查詢學校帳號使用狀況，並高中職以下之誤報管理案件，已移交給國教署審核。 



Q&A 
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